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AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ 
FEN EDEBİYAT FAKÜLTESİ 

MOLEKÜLER BİYOLOJİ ve GENETİK BÖLÜMÜ 
 

DERS DOSYASI HAZIRLAMA KILAVUZU  
 

AMAÇ ve KAPSAM 

Bu kılavuz, FEDEK çerçevesinde her dönem açılan dersler için ders sorumlularının hazırlaması 

gereken ders dosyalarının (sınav dosyalarının) oluşturulması sürecinde uyulması gereken temel 

prensipleri belirlemeyi amaçlamaktadır. Söz konusu prensipler, bir ders dosyasında yer alması 

gereken bilgi ve belgeler ile dosyanın hazırlanmasına ilişkin görev, yetki ve sorumlulukları 

içermektedir. 

  

DERS DOSYALARININ HAZIRLANMASI 

Güz ve Bahar yarıyıllarında açılan her bir ders için, dersin sorumlusu tarafından Ders Dosyası 

hazırlanır. 

 

Bir Ders Dosyası Aşağıdaki Belgelerden Oluşur: 

 Sınav Soru ve Cevap Anahtarları (Vize, Final, Bütünleme, varsa Mazeret) 

o Cevap anahtarının her sayfası imzalanmış 

 Sınav Yoklama Listesi 

 Sınav Not Listesi [Obis çıktısı, En yüksek (3 adet), Orta (3 adet) ve En düşük (3 adet) notlar 

işaretlenmiş) 

 En yüksek not alan öğrencilerin sınav kağıtları (3 adet) 

 Ortalama not alan öğrencilerin sınav kağıtları (3 adet) 

 En düşük not alan öğrencilerin sınav kağıtları (3 adet) 

 

SÜREÇ 

Her bir yarıyılda vize, final ve bütünleme haftasından sonra iki hafta içerisinde dersin sorumlusu 

tarafından Ders Dosyası hazırlanır ve DERS DOSYALARI HAZIRLAMA VE DEĞERLENDİRME 

KOMİSYONU’na ulaştırılır. Dosya adı Ders adı_Dönemi_Sınav olacak şekilde kaydedilmelidir. 

 

Örnek dosya adı: Biyokimya(I)_2025Güz_Vize 

  

 

DERS DOSYALARININ SAKLANMASI 

Ders Dosyaları Ders Kataloğu Hazırlama, Geliştirme ve Bologna Komisyonu tarafından kontrol 

edildikten sonra Ders Sorumlusu tarafından ARŞİV KOMİSYONU’na teslim edilir. 

  

NOT: Dijital ortamda hazırlanan ders dosyaları, "Ders Dosyaları Hazırlama ve Değerlendirme 

Komisyonu" tarafından gerekli kontrollerin yapılmasının ardından komisyon tarafından toplu 

olarak "Arşiv Komisyonu"na gönderilir ve Arşiv Komisyonu tarafından arşivlenir. 
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Sınav Soru ve Cevap Anahtarları 

  

Prof. Dr. Adı SOYADI



3 | S a y f a  
 

Sınav Yoklama Tutanağı 
AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ 

FEN-EDEBİYAT FAKÜLTESİ 

SINAV TUTANAĞI 

 

Dersin Adı : ……………………….   Sınav Saati: …………….. 

Sınav Tarihi : ………………………   Sınav Yeri: ………………. 

Bölümü ve Sınıfı : ……………………… 

S.N. Öğrenci No Adı-Soyadı İmzası  S.N. Öğrenci No Adı-Soyadı İmzası 

1 ******* ****** ********   41    

2 ******* ****** ********   42    

3 ******* ****** ********   43    

4 ******* ****** ********   44    

5 ******* ****** ********   45    

6 ******* ****** ********   46    

7 ******* ****** ********   47    

8 ******* ****** ********   48    

9 ******* ****** ********   49    

10 ******* ****** ********   50    

11 ******* ****** ********   51    

12 ******* ****** ********   52    

13 ******* ****** ********   53    

14 ******* ****** ********   54    

15 ******* ****** ********   55    

16 ******* ****** ********   56    

17 ******* ****** ********   57    

18 ******* ****** ********   58    

19 ******* ****** ********   59    

20 ******* ****** ********   60    

21 ******* ****** ********   61    

22     62    

23     63    

24     64    

25     65    

26     66    

27     67    

28     68    

29     69    

30     70    

31     71    

32     72    

33     73    

34     74    

35     75    

36     76    

37     77    

38     78    

39     79    

40     80    

 
Yapılan ……………………………………….. dersi (teorik/uygulama) sınavında toplam olarak yukarıdaki numaraları 

kontrol edilerek kayıtlanan ……….. öğrencinin sınıfa alındığı beyan olunur. 

 

………………………….  ………………………….   ………………………………………... 

  SINAV GÖREVLİSİ     SINAV GÖREVLİSİ        DERSİN ÖĞRETİM ELEMANI 

 
 

 

 

  

Ders Adı
11.04.2025
MBG - 3

11:00
117

Ders Adı
21

Arş.Grv. Adı SOYADI Prof. Dr. Adı SOYADI
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Sınav Not Listesi 

  

Öğrenci No Ad Soyad

Doğru 

Sayısı

Yanlış 

Sayısı Puan

****** ***** ******* 19 1 95 Yüksek 1

****** ***** ******* 16 4 80

****** ***** ******* 14 6 70 Orta 1

****** ***** ******* 17 3 85

****** ***** ******* 13 7 65

****** ***** ******* 17 3 85

****** ***** ******* 19 1 95 Yüksek 2

****** ***** ******* 15 5 75

****** ***** ******* 16 4 80

****** ***** ******* 11 9 55

****** ***** ******* 16 4 80

****** ***** ******* 16 3 80

****** ***** ******* 15 5 75

****** ***** ******* 16 4 80

****** ***** ******* 13 7 65 Orta 2

****** ***** ******* 11 9 55

****** ***** ******* 12 8 60

****** ***** ******* 17 3 85

****** ***** ******* 15 5 75 Orta 3

****** ***** ******* 12 8 60

****** ***** ******* 15 5 75

****** ***** ******* 16 4 80

****** ***** ******* 17 3 85

****** ***** ******* 18 2 90

****** ***** ******* 18 2 90

****** ***** ******* 19 1 95 Yüksek 3

****** ***** ******* 9 11 45 Düşük 1

****** ***** ******* 19 1 95

****** ***** ******* 15 5 75

****** ***** ******* 9 11 45 Düşük 2

****** ***** ******* 10 10 50 Düşük 3

Moleküler Biyoloji ve Genetik Bölümü

DERS ADI

Toplam Öğrenci Sayısı : 31
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En düşük not alan öğrencilerin sınav kağıtları  
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Ortalama not alan öğrencilerin sınav kağıtları  
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En düşük not alan öğrencilerin sınav kağıtları 
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